associacdo de municipios da terra fria do nordeste transmontano

CADERNO DE ENCARGOS

(Conforme disposto no Artigo 42.° do Decreto- Lei n.° 18/ 2008, de 29 de Janeiro)

AUDITORIA EXTERNA (202 1) DE RENOVACAO DA CERTIFICACAO ISO 9001:2015

AJUSTE DIRETO

(Nos termos da alinea d) do n.° | do artigo 20.° e do n.° 2 do artigo | 12.° do Cédigo dos Contratos Publicos

alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° |1 1-B/2017 de 31 de agosto)

Outubro de 2021



associacdo de municipios da terra fria do nordeste transmontano

CADERNO DE ENCARGOS

PARTE |

CLAUSULAS JURIDICAS

I. Identificacio do Procedimento

Aquisicao de Servicos para “Auditoria Externa (202 1) de Renovacdo da Certificacdo ISO 9001:2015”

para a Associagdo de Municipios da Terra Fria do Nordeste Transmontano.

2. Tipologia do Procedimento

O tipo de procedimento em causa é Ajuste Direto, com convite e Caderno de Encargos, nos termos do
Cédigo dos Contratos Publicos, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° | 1 [-B/2017 de 31 de agosto
[CCP].

3. Entidade Publica Contratante

3.1. A entidade publica contratante é Associagio de Municipios da Terra Fria do Nordeste
Transmontano;

3.2. Endereco, contactos e horario de funcionamento:

Endereco Contactos Horario de funcionamento
AMTFNT (Edificio do GAT) Telefone: 273 327 680 Em dias uteis

R. Visconde da Bouga Fax: - Das 9.00 as 13.00 e das 14.00 as
5301-903 Braganga e-mail: am.terrafria@amtf-nt.pt 18.00

4. Elementos Constituintes do Procedimento

O presente procedimento é constituido pelos seguintes elementos:
4.1. Convite;

4.2. Caderno de Encargos;

5. Objeto

O objeto desta prestagao de servigos é a “Auditoria Externa (2021) de Renovacdo da Certificacdo
ISO 9001:2015” para a Associagao de Municipios da Terra Fria do Nordeste Transmontano, nos termos

definidos na Parte Il — Clausulas Técnicas - deste Caderno de Encargos.
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6. Prazo de Prestaciao dos Servicos

A prestagdo de servigos devera estar concluida no prazo de 45 dias (prazo continuo), a contar da data
de outorga do contrato (data da comunicagao da adjudicagao no caso de inexigibilidade e dispensa de

reducao do contrato a escrito).

7. Preco Base

O preco base do procedimento é de 10.125,00 € (dez mil cento e vinte e cinco euros), acrescido da

importancia referente ao IVA a taxa legal em vigor.

Fundamentacdo do preco base: Para a fixagao do prego base foi realizada consulta preliminar a empresa

LUSAENOR.

8. Contrato

8.1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos;

8.2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissoes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissoes tenham sido expressamente aceites
pelo érgio competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagoes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

8.3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no niumero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados;

8.4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no Ponto 8 do Convite e o clausulado
do contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos
propostos de acordo com o disposto no artigo 99.° do Cédigo dos Contratos Publicos e
aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal;

8.5. Em caso de inexigibilidade e dispensa da redugiao do contrato a escrito, o contrato resulta
da conjugagdo do caderno de encargos com o contelido da proposta adjudicada, conforme

disposto no n.° 3 do art.® 95.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

9. Local e Forma de Prestacdo dos Servicos

Os servicos serao efetuados nas instalagoes dos municipios associados na Associagao de Municipios da

Terra Fria do Nordeste Transmontano.
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10. Comprovativo de Execuc¢do dos Trabalhos

10.1. Apos conclusio das auditorias externas, o adjudicatario devera entregar relatorio de
resultado, identificando a conformidade com a Norma ISO 9001:2015 e/ou possiveis “Nao
Conformidades”;

10.2. No caso da existéncia de “Nao Conformidades” os municipios da AMTFNT dispoem de 30
dias para as tratar, devendo comunicar esse facto ao adjudicatario;

10.3. Nao subsistindo nao conformidades devera o adjudicatario emitir os certificados ISO

9001:2015 correspondente a cada municipio.

Il. Obrigacdes Principais do Prestador de Servicos

Sdo deveres do adjudicatario, designadamente:

11.1. Cumprir as condigSes fixadas para a execugao dos trabalhos;

11.2. Sujeitar-se a agao fiscalizadora da AMTFNT ou da entidade que este designar para o efeito;

11.3. Prestar as informagoes que forem solicitadas pela AMTFNT;

11.4. Realizar todos os trabalhos referidos no presente Caderno de Encargos.

11.5. A titulo acessério, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer
a todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a
prestacao do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagao necessario

a perfeita e completa execugio das tarefas a seu cargo.

12. Preco Contratual

12.1. Pela prestagao dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigagdes constantes do presente Caderno de Encargos a AMTFNT deve pagar ao
adjudicatario o prego constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em
vigor, se este for legalmente devido;

12.2. O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico, incluindo as
despesas de alojamento, alimentagao e deslocagio de meios humanos, despesas de aquisigao,
transporte, armazenamento e manutencao de meios materiais, bem como quaisquer
encargos decorrentes da utilizagio de marcas registadas, patentes, licengas ou direitos de

propriedade intelectual.

13. Condi¢oes de Pagamento

13.1. Os pagamentos devidos pela AMTFNT serao efetuados de 30 a 60 dias apds a recegio pela
AMTFNT das respetivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas apds vencimento da
obrigagao respetiva;

13.2. Para os efeitos do nimero anterior, a obrigagao considera-se vencida com a emissao por

escrito da aceitagao pela AMTFNT;
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13.3. Em caso de discordancia por parte da AMTFNT quanto aos valores indicados nas faturas,
deve esta comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando o prestador de servigos obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou
proceder a emissao de nova fatura corrigida;

13.4. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no ponto 2.1, as faturas sao pagas

através de cheque.

Responsabilidade do Adjudicatario

14.1. O adjudicatario assume plena responsabilidade pelos trabalhos contratados, sendo portanto
o Unico responsavel perante a AMTFNT;

14.2. Quaisquer pessoas que no ambito do contrato exer¢cam fungdes por conta do adjudicatario
sdo, para todos os efeitos, consideradas como 6rgio ou agente do mesmo adjudicatario,
respondendo este por todos os seus atos, sem prejuizo da responsabilidade que diretamente

a AMTFNT lhes possa exigir.

Penalidades Contratuais

15.1. Pelo incumprimento das datas e prazos da prestagdo dos servigos referidos neste Caderno
de Encargos, por razdes imputaveis a entidade contratada, pode a AMTFNT exigir o

pagamento de pena pecuniaria calculada da seguinte forma:

_ (V' x4)
250

P — montante da penalidade;
V — Valor do contrato do fornecimento dos servicos;

A — nimero de dias em atraso.

15.2. Em caso de resolugao do contrato por incumprimento do prestador de servigos, a AMTFNT

pode exigir-lhe uma pena pecuniaria de valor igual ao preco proposto acrescido de juros;

15.3. Ao valor da pena pecuniaria prevista no numero anterior, sio deduzidas as importancias
pagas pelo prestador de servigos ao abrigo do ponto 4.1, relativamente aos servigos cujo

atraso na respetiva conclusao tenha determinado resolugao do contrato;

15.4. Na determinagdo da gravidade do incumprimento, a AMTFNT tem em conta,
nomeadamente, a duragao da infragao, a sua eventual reiteragao, o grau de culpa do

prestador de servigos e as consequéncias do incumprimento;

15.5. A AMTFNT pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas

pecuniarias devidas nos termos do presente ponto |4;
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As penas pecuniarias previstas no presente ponto 14 nao obstam a que a AMTFNT exija uma

indemnizagao pelo dano excedente.

16. Forca Maior

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

Nao podem ser impostas penalidades a ambas as partes, nem é havida como incumprimento,
a nao realizagdo pontual das prestagoes contratuais a cargo de qualquer das partes que
resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem
a respetiva realizagao, alheias a vontade da parte afetada, que ela nao pudesse conhecer ou
prever a data da celebragido do contrato e cujos efeitos nao |Ihe fosse razoavelmente exigivel

contornar ou evitar;

Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagoes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagoes

governamentais ou administrativas injuntivas;

Nao constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que nao constituam forga maior para os subcontratados do prestador
de servigos, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou a
grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados;

c) Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria
ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servigos de
deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

d) Manifestagoes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de
normas legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagées do prestador de servigos cuja
causa, propagagao ou proporcoes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranga;

f)  Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servigcos nao devidas
a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢a maior deve ser

imediatamente comunicada a outra parte;

A forca maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigagoes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da forga maior-.
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17. Resolucio Contratual

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, no caso de incumprimento culposo ou
cumprimento defeituoso por parte do Adjudicatario, a prestagio de servicos pode ser a qualquer
momento rescindido pela Entidade Adjudicante, por simples carta com aviso de recegao, sem prejuizo das

indemnizages que possam ser devidas pelos danos eventualmente causados.

18. Caucao

18.1. Nao é exigivel a prestagdo de caugio conforme n.°2 do artigo 88° do Codigo dos Contratos

Publicos aprovado pelo Decreto-Lei n.°18/2008, de 29 de Janeiro [CCP].

18.2. Nao obstante, o descrito no nimero anterior pode a AMTFNT proceder a retengio de até

10% do valor dos pagamentos a efetuar, conforme previsto no n.° 3 do artigo 88° do CCP.

19. Foro Competente

Para resolugao de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do tribunal

administrativo e fiscal de Mirandela, com expressa renuncia a qualquer outro.

20. Legislacdo aplicavel

Em tudo o omisso no presente documento, observar-se-a o disposto no Cédigo dos Contratos Publicos,

alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° | 11-B/2017 de 31 de agosto.
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PARTE Il

CLAUSULAS TECNICAS

I. Especificacdo técnica dos trabalhos pretendidos

O objeto desta prestagdo de servigos € a Auditoria Externa de Renovagdo por organismo certificador

acreditado para a certificagao ISO 9001: 2015, nos municipios associados na Associagao de Municipios da

Terra Fria do Nordeste Transmontano.

2. Ambito da certificacio

2.1. Municipio de Braganca - Renovagao da Certificagao ISO 9001:2015 dos servigos:

a)
b)
©)
d)
e)
f)

g)
h)
i)

i)

bb)

Atendimento;

Obras Particulares;

Recursos Humanos;
Aprovisionamento;

Qualidade;

Sistemas de Informacao;
Arquivo;

Biblioteca;

Piscinas;

Pavilhao Municipal;

Museu do Traje;

Teatro;

Centro de Arte;

Turismo;

Cadastro e toponimia;

Gestio urbanistica e fiscalizaco;
Obras de administracio direta;
Empreitadas;

Parque de maquinas e oficinas;
Energia, eletromecanica e telecomunicagdes;
Espacos verdes e cemitérios;
Manutencao e limpeza urbana;
Aguas e saneamento;

Mercado municipal;
Matadouro municipal.

Acio Social;

Acio Social Escolar;

STUBS;
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associacdo de municipios

cc) Parques de Estacionamento;
dd) Obras DLM;

ee) Expediente;

ff)  Apoio a Assembleia;

gg) Metrologia;

hh) Contabilidade;

ii)  Tesouraria;

i) Taxas;

ki) Patrimonio;

1)} Contraordenacoes;

mm) Aerédromo municipal.

da terra fria do nordeste transmontano

2.2. Municipio de Miranda do Douro - Renovagao da Certificagdo ISO 9001:2015 dos servigos:

a)  Atendimento;

b)  Obras Particulares;

c) Recursos Humanos;

d)  Aprovisionamento;

e) Qualidade;

f) Sistemas de Informagao;
g)  Obras Municipais;

h)  Aguas e Saneamento;

i)  Apoio aos Orgios Autarquicos.

2.3. Municipio de Mogadouro - Renovagao da Certificagao ISO 9001:2015 dos servigos:

a)  Atendimento;

b)  Obras Particulares;

c) Recursos Humanos;

d)  Aprovisionamento;

e) Qualidade;

f) Sistemas de Informagao;

g) Acao Social.

2.4. Municipio de Vimioso - Renovagio da Certificagao ISO 9001:2015 dos servigos:

a)  Atendimento;

b)  Obras Particulares;

c) Recursos Humanos;

d)  Aprovisionamento;

e) Qualidade;

f) Sistemas de Informacio;
g) Acao Social;

h) Contabilidade;
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2.5.

i) Tesouraria;
)] Gestao Florestal;

k)  Arquivo Municipal.

Municipio de Vinhais - Renovagao da Certificagdo ISO 9001:2015 dos servigos:
a)  Atendimento;

b)  Obras Particulares;

c) Recursos Humanos;

d)  Aprovisionamento;

e) Qualidade;

f) Sistemas de Informagao

a)  Piscinas Municipais;

b) Centro cultural.

3. Numero de trabalhadores associados com o ambito:

3.1.

3.2.

3.3.

34.

3.5.

Municipio de Braganga: 365 (com extensao: 390);
Municipio de Miranda do Douro: 73;

Municipio de Mogadouro: 24;

Municipio de Vimioso: 30;

Municipio de Vinhais: 36.

4. Locais de realizacdo das auditorias

As auditorias em cada um dos municipios serao realizadas a servigos que se localizam na respetiva cimara

municipal ou a servigos municipais localizados na sede do concelho:

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

Municipio de Braganga: 9 (Forte Sao Jodo de Deus, biblioteca municipal, centro de arte
contemporanea Graga Morais, posto de turismo municipal, museu ibérico da Mascara e do
Traje, pavilhio municipal e piscinas municipais, teatro municipal, mercado municipal,
matadouro municipal); Nimero de locais com extensdo, Aerédromo Municipal, totalizando

10;
Municipio de Miranda do Douro: 3 (Edificio sede, ex-pdlo da UTAD e armazéns da CMMD);
Municipio de Mogadouro: | (Edificio sede);

Municipio de Vimioso: 5 (Edificio sede, edificio dos servigos técnicos, edificio da agao social,

arquivo municipal, casa da cultura);

Municipio de Vinhais: 3 (Edificio sede, piscinas, centro cultural).

5. ExclusoGes

Excluem-se desta prestagao de servicos a Concegao e Desenvolvimento e a Validagao dos Processos de

Producio e Fornecimento do Servico.
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6. Membros da Equipa Técnica

Todos os membros da equipa de auditoria a envolver na prestagao de servigos, devem estar qualificados
como auditores de acordo com os procedimentos internos do organismo certificador e satisfazer todos

os requisitos recorrentes das normas internacionais de referéncia.

PARTE 11l

MAPA DE TRABALHOS, PRECOS E QUANTIDADES

associagdao de municipios da terra fria do nordeste transmontano

DATA
PPA | "Auditoria Externa (2021) de Renovacio da Certificacio ISO 9001:2015"
Out/2021
~ PRECO
ART. DESIGNACAO DOS TRABALHOS UNID.| QUANT. PRECO TOTAL

UNITARIO PARCIAL

Prestacio dos servicos de Auditoria Externa
(2021) de Renovagio da Certificagdo ISO
9001:2015, nas condigdes referidas na Parte Il -

Clausulas Técnicas, do Caderno de Encargos:

1.1 |Para o municipio de Braganga; VG |
1.2 |Para o municipio de Miranda do Douro; VG |
1.3 |Para o municipio de Mogadouro; VG |
1.4 |Para o municipio de Vimioso; VG |
1.5 |Para o municipio de Vinhais. VG |
TOTAL :
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ANEXO |
¢f. ANEXO | do Cédigo dos Contratos Publicos, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n® 111-B/2017, de 31 de
agosto.
DECLARAGAO
1 —...(nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de (1) ... (firma,

numero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificagdo
fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execugdo do contrato
a celebrar na sequéncia do procedimento para a “Auditoria Externa (2021) de Renovagdo da Certificagéo I1SO
9001:2015”, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato
em conformidade com o contetido do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem

reservas, todas as suas clausulas.

2 — Declara também que executara o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que junta

em anexo (3):

a) ..

b) ...

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugdo do referido

contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.2 1 do

artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declara¢des implica, consoante o caso, a
exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que eventualmente sobre ela recaia e constitui
contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar
a aplicacdo da sangdo acessoria de privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagao de

contratos publicos, sem prejuizo da participacao a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo 81.2 do
Cdédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que nao se encontra nas situagdes

previstas nas alineas b), d), e) e /) do n.2 1 do artigo 55.2 do referido Cddigo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentagdo dos documentos solicitados nos termos
do nuimero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da adjudicagdo que eventualmente
recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo

dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangdo acessdria de privagdo do direito de participar,
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como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer
procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente

para efeitos de procedimento criminal.
... (local), ... (data), ... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do disposto

nas alineas b), ¢) e d) don.2 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.¢

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2
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